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                                                                                                    Директор детского дома 

                                                                                     А.П. Калабин 
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План подготовки и проведения

 аттестации педагогических и руководящих работников

КГБОУ «Заринский детский дом».

на 2013 год.

	№ 
	Мероприятия
	Дата
	Отв-ные 

	Подготовительный этап

	1.
	Внесение изменений в  перспективный план по аттестации педагогических и руководящих работников
	До 01.11.2012 г.
	Зыкова С.В.

	2.
	Составление списка педагогических работников, желающих аттестоваться в текущем учебном году, уточнить заявляемую категорию.
	До 01.11.2012 г.
	Зыкова С.В.

	3.


	Изучение изменений в  нормативно-правовой документации по аттестации
	до 01.11.2012 г.
	Зыкова С.В.

	4.
	Ознакомление педагогического коллектива с нормативно-правовой документацией по аттестации
	до 01.10.2012 г. 
	Зыкова С.В.

	5.


	Издание приказов по организации аттестации в детском доме.


	до 01.11.2011 г.
	Зыкова С.В.

	6.
	Оформление пакета документов по аттестации на текущий год:

-Порядок по аттестации;

-Приказ Главного управления образования и молодежной политики Алтайского края о проведении аттестации;

-Распорядительные документы детского дома


	до 01.11.2011 г.
	Зыкова С.В.

	7.
	Проведение  консультаций по вопросам подачи заявлений для  определения соответствия  на первую, высшую квалификационные категории. 


	по мере необходимости
	Зыкова С.В.

	8.


	Проведение  консультаций по вопросам подачи заявлений для  подтверждения занимаемой должности. 
	по мере необходимости
	Зыкова С.В.

	9.
	Создание условий для прохождения курсов повышения квалификации в процессе подготовки к аттестации
	по графику
	Калабин А.П.

	Организационный этап.

	10.


	Распределение обязанностей среди администрации по проведению аттестации педагогических работников
	сентябрь
	Зыкова С.В.

	11.


	Прием заявлений от аттестуемых и их регистрация.
	по мере поступления
	Зыкова С.В.

	12.


	Составление списка педагогических работников, выходящих на аттестацию по плану в текущем учебном году.
	январь, сентябрь
	Зыкова С.В.

	13.


	Составление графика прохождения аттестации педагогами детского дома, составление графика проведения открытых мероприятий.
	январь,

сентябрь
	Зыкова С.В.

	14.


	Проведение индивидуальных и групповых консультаций консультаций для аттестуемых педагогов по оформлению материалов.
	в течение года
	Калабин А.П.

Зыкова С.В.

	15.


	Оформление стенда «Аттестация»
	сентябрь
	Зыкова С.В.

	16.


	Консультации по темам  «Формы и процедуры аттестации», «Квалификационные требования».
	сентябрь
	Зыкова С.В.

	17.


	Утверждение перечня материалов, необходимых для оценки соответствия  уровня квалификации и занимаемой должности аттестующихся  педагогов детского дома и эффективности  их работы.
	сентябрь
	Калабин А.П.

	Аналитический этап.

	18.


	Заседания администрации детского дома по вопросам аттестации.
	по графику
	Калабин А.П.

	19.


	Проведение открытых мероприятий, представление собственного опыта работы аттестуемыми педагогами, презентация портфолио.
	по графику
	Зыкова С.В.

	20.


	Оформление заключения  с рекомендациями соответствия заявленной категории или должности
	в период

 аттестации
	Зыкова С.В.

	21.


	Оформление представления администрации детского дома на аттестуемого педагога.
	в период

 аттестации 
	Зыкова С.В.

	22.


	Заполнение оценогного листа на аттестуемого.
	в период

 аттестации
	Зыкова С.В.

	23.


	Ознакомление аттестуемого с  представлением администрации.


	в период

 аттестации 
	Зыкова С.В.

	24.


	Анализ документации, предоставленной аттестуемым.

Посещение занятий, открытых мероприятий с последующим анализом и самоанализом. 


	сентябрь

в период

 аттестации 
	Зыкова С.В. 

Зыкова С.В.

	Обобщающий этап.

	25.


	Представление материалов  администрации детского дома о рекомендациях присвоения квалификационных категорий или занимаемой должности в Главную аттестационную комиссию  Главного управления образования и молодежной политики Алтайского края.
	по графику
	Калабин А.П.

	26.


	Подведение итогов работы аттестационной компании за год на административном совещании.
	по плану
	Зыкова С.В. 

	27.


	Оформление  аттестационных листов.
	по графику
	Зыкова С.В.

	28.


	Оформление приказов по детскому дому о присвоении квалификационной категории на основании приказов Управления Алтайского края по образованию и делам молодежи. 
	по окончании аттестации
	Зидлер Е.Г.

	29.


	Оформление записей в трудовой книжке.
	по окончании аттестации 
	Зидлер Е.Г.

	30.
	Обеспечение активной работы педагогов в послеаттестационный период по оказанию разносторонней помощи коллегам через:

· проведение воспитательских часов с анализом и самоанализом,

· консультации и взаимообмен опытом,

· участие в работе творческих  групп.
	в течение года
	педагоги 


